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LAGE “PRODUKTION"

Person fran annat avsnitt alt. extern
firma som skall utféra arbete pd ett
arbetsstélle under drift och kan
utgdra en risk for sig sjalv eller
andra.

Vanlig RIA-blankett ska
skrivas till personen innan
tilltréde.

Alt1
—>

Person ska in i

produktions-
omrade/-hall

Deltagit/repre-

LAGE "UNDERHALLSSTOPP” Koor(:.l-nerllngsmote dér risker Sentetats pa
[Ai@ Al Person som ska utfora arbete pa ett Obl'or P a.tienit?s u_pp'l mote
e 2 betsstille under ett UH-stopp, Ubligatoriskt deltagande -

personligen eller via
representant - fér alla som El deltagit/
ska jobba pa platsen. representerats pa mag
mote

eller kommer att anlita/skicka dit
annan personal.
RIA kriivs

Flédesbild - alternativa tillimpningar da en person ska in ett produktionsomrade
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1 Syfte

Instruktionen géller for arbeten pd SSAB 1 Oxeldsund. Syftet med “’sdkert tilltrdde och
risker i omradet™ &r att sdkerstélla att entreprenér eller person hemmahdrande pa annat
arbetsstille far information om de risker som rader i det aktuella omrédet innan arbete
paborjas samt for att sékerstilla att driftpersonalen far kinnedom om att extern personal
vistas 1 anldggningen.

(Representant/arbetsledare for entreprendr eller person hemmahdrande pd annat avsnitt
kommer framover att bendmnas som “utforaren”.)

Denna instruktion tar upp vad som géller vid foljande driftférhillanden:

- Produktionsldge
- Underhallsstopp

Under underhéllsstopp kan ordinarie accesspunkt erséttas av en koordineringstavla.

1.1 Andringar i denna version
Endast forlangning av giltighetstid.
2 Genomférande/Beskrivning av arbetsgang

21 Lage produktion

LAGE "PRODUKTION”
Person fran annat avsnitt alt. extern
firma som skall utféra arbete pd ett

Vanlig RIA-blankett ska
skrivas till personen innan

arbetsstalle under drift och kan e
tilltride.

utgora en risk for sig sjalv eller
andra.

RIA ska utfirdas samma dag som vistelse 1 anldggningen ska ske, och vara giltigt max 24
timmar 1 taget.
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Om arbete bedrivs under ldngre tid kan RIA undantagsvis utfiardas veckovis om det anses
lampligt. Om riskerna foréndras ska RIA uppdateras.

RIA far bara utfardas for ett (1) arbete at gangen.

RIA ska utfardas vid:

e Arbetsplatser som har ndgon form av risk enligt mall ”RIA - Checklista”, som utfors
av entreprenor eller person fran annat avsnitt. Behovet beddms utifran risken; jAmf{or
t ex byte av armaturer ute i produktionsanliggning med byte av armaturer pa stora
kontoret.

e Vid underhillsstopp nér personen ifrdga inte deltagit/representerats i koordinerings-
mote for avsedd plats/arbetsuppgift.

e Vid arbeten som uppstr akut under ett planerat underhallsstopp och personer som
ursprungligen inte planerats att delta dar kommer att delta.

Om riskerna i omradet dndras eller utforaren far kompletterande kinnedom om nya risker
ska RIA uppdateras eller ett nytt RIA skrivas.

Observera att syftet med blanketten &r att informera om specifika risker i anlaggningen.
Den ska alltsa inte anvéndas for att t ex upplysa en elektriker om risker vid elektriska
arbeten. Daremot kan den ta upp t ex traverser, gas eller trafik i omradet dar elektrikern
ska arbeta. Risker som tillhér den specifika arbetsuppgiften ska riskbedémas enligt rutin.
Denna riskbedémning ska kunna presenteras vid forfragan.

Notis

RIA ér inte tdnkt for personal som kontinuerligt 1dnas ut till annat avsnitt. Forutséttningen i
dessa fall &r att den utldnade personen har fatt utbildning och introduktion pé arbetsplatsen
den lénas ut till. Vid tillféllig utlaning, dar medarbetaren inte &r van vid den nya arbets-
platsen och dess risker, ska RIA anvindas som vanligt.

211 Accesspunkt och anmélningsplikt innan arbetet paborjas.

Alla arbetsstillen dar RIA tillimpas aterkommande ska ha en tydligt uppmarkt access-
punkt:

SSAB s Standardiserad skylt som visar ett arbetsstdilles accesspunkt.
Accesspunkt Vit text pd rosa botten, diameter minimum 200 mm.

Access point

Innan arbetet paborjas ska den/de som ska in i riskomradet alltid anméla sin nirvaro vid
accesspunkten. Accesspunkten dr ”ingangen” till den zon som utgdr det for arbetet aktuella
riskomradet.
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Ett arbetsstille kan ha flera accesspunkter med tillhérande zoner. Vigen till accesspunkten
ska vara en siker vig. Vigen far inte 16pa genom ett riskomrade. Se ”” Accesspunkter,
zoner och viagbeskrivningar - beskrivning och karta”, dok id 679391.

Vid ldage underhallsstop (se punkt 2.2) nedan kan accesspunkten erséttas av koordinerings-
tavlan.

2.1.2 Gemensamt arbetsstalle - SAMO

Vid ett gemensamt arbetsstille (d v s da vi har en eller flera entreprendrer inne som utfor
arbete) d&r SSAB samordningsansvarig. Arbetsuppgifterna for samordningsansvaret skots
av SAMO. SAMO ska redovisas 1 RIA-blanketten sa det &r tydligt vem som har rollen och
hur denne nés.

21.3 Utfardare av RIA

RIA ska utfardas av den som rader over arbetsstéllet, eller av utsedd person, som har god
anldggningskdnnedom. Det dr av yttersta vikt att den som da utfardar RIA har kéinnedom
om de risker som rader pa arbetsstillet vid det aktuella tillfdllet for arbetet. Ska arbete
utforas pa flera arbetsstéllen ska en RIA for varje arbetsstélle utfardas.

Avsnittschef utser personer for att utfiirda RIA. Utfardaren ska ha god kiinnedom
om riskerna pi arbetsplatsen.

Avsnittschef ansvarar for att aktuell lista finns tillgénglig med vilka som utsetts till
utfardare av RIA. P4 listan ska bada cheferna ha signerat da utfardare fran annat avsnitt
utses. Listorna kan sammanstédllas for hela enheten om sa 6nskas. Mall for sddan lista finns
i Oxeldsunds Managementsystem .

Om en utfardare endast skriver RIA for vissa jobb eller for ett specifikt omrade ska detta
tydligt framgé av listan over utfardare.

Om fler personer kan skriva RIA for samma geografiska omrdde, under samma tidsperiod,
maéste dessa ha kontakt med varandra for att kunna upptécka nytillkomna risker.
Utféardarens uppgift dr att bedoma om RIA krivs och att kommunicera riskerna. Da
entreprendr eller SSAB-personal utanfor sitt ordinarie avsnitt begir en RIA ska sddant
utfirdas. Om RIA inte utfardas pa begdran behdver arbetet inte utforas.

Arbeten av extern individ kan utforas utan RIA om en van ledsagare/guide som kénner till
riskerna dr med under hela arbetets utforande.

Utféardare ska finnas tillgdnglig under de tider pa dygnet da en utforare kan behéva en RIA.
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214 Besok pa arbetsplatsen och genomgang av risker

Utféardaren och utforare ska tillsammans besdka arbetsstéllet for att se avgransningar for
arbetet samt intilliggande risker. Allvarliga tillbud har skett p g a kommunikationsbrister sa
denna punkt dr absolut tvingande.

I samband med detta besok gar utfardare och utforare igenom risker och atgérder enligt
checklistan for RIA. (Finns som mall? i Oxeldsunds Managementsystem. Forklaring till
hur den fylls 1 finns under punkt 5 nedan.).

Sarskilda forsiktighetsatgarder som maste vidtas vid Heta arbeten framgér av dokument
“Heta arbeten — interna regler.

Da RIA-blanketten &r klar ska utfiardaren ha forsikrat sig om att utforaren har forstatt det
som stdr i RIA-blanketten. Dérefter ska den signeras av bade utfiardaren och utforaren.

En RIA kan utférdas for ett foretag eller for aktuell grupp med intern personal som ska
utfora ett arbete.

Da utforaren ar representant for en grupp av personer ska representanten formedla riskerna
till samtliga som medverkar vid genomforandet av arbetet.

D Samtliga mallar finns i Oxelésunds Managementsystem. Den ldggs in pd de arbetsfloden/arbetsplatser ddir
den behévs. Respektive administrator kan hjdlpa till med det. Blanketten finns dven som mall pd engelska;
“Risks before work”.

215 Under arbetets gang

Nér RIA-blanketten dr giltig ska den finnas tillgédnglig och vl synlig vid access-punkten
t ex 1 kontrollrum. Platsen for detta beslutas lokalt pa varje avsnitt.

Vid behov ska utforaren kunna kontakta utfirdaren. Ar detta ej méjligt och nya risker har
uppkommit ska arbetet kunna avbrytas tills utfardaren kontaktats och RIA-blanketten
reviderats.

2.1.6 Efter avslutat arbete

Efter slutfort arbete ska utforaren kvittera pa RIA-blanketten att arbetet ar utfort och att
arbetsplatsen ér stidad samt 1dmna blanketten till utfardaren, som ocksa kvitterar
blanketten. For att tydliggora att arbetet &dr klart kan RIA-blanketten véindas om den sitter
tillgénglig pa anslagstavla. Darmed dr RIA-blanketten inte langre giltig. Vid veckovis
utfardat RIA skall blanketten tas med varje dag efter arbetets slut.

21.7 Uppfoljning och arkivering

Om olycka/tillbud/riskobservation intriaffar dér en RIA-blankett utfardats ska den sparas i
MIA-héndelsen. I 6vrigt finns inte krav pa att RIA-blanketter sparas om inte annat uttalats
lokalt pa avsnittet eller enheten.

Gallande version finns i Oxelésund Management System. (Versionsnummer som slutar med .0 ar faststéllda)


http://se-oxd-managementsystem.ssab.com/Processer/Stodja/BrORa/BfVoHA/PublishedDocuments/Heta%20arbeten%20-%20interna%20regler.docx

Titel Dokument-id/Version
Sakert tilltrade och risker i omradet 676349/12.0
> Sekretessmarkning Sida
Oppen 6av 12
2.2 Lage underhallsstopp

LAGE "UNDERHALLSSTOPP”
Person ska in i Person som ska utfora arbete pa ett
produktions- arbetsstalle under ett UH-stopp,

eller kommer att anlita/skicka dit

omrade/-hall
annan personal.

Arbetsgdng ldge underhdllsstopp

221 Koordineringsmote

Koordineringsmote dar risker
for platsen tas upp.
Obligatoriskt deltagande -
personligen eller via
representant - for alla som
ska jobba pa platsen.

Deltagit/repre-
senterats pa
mote

EJ deltagit/
representerats pa
mote

Grunden for underhallsarbete &r att det finns en budgeterad &rsplan som sedan bryts ner till
veckostoppsplaner. En veckostoppsplan upprittas av OAT, SAT och SAMO dér man till-
sammans bestimmer vilka underhéllsarbeten som ska utforas. Innan stoppet ska ett koordine-
ringsmote hallas dér hela stoppet riskbedéms. Man tar upp och hanterar moéjliga risker som
kan tdnkas uppsta nér alla aktorer finns p4 samma plats/lokal/yta vid sjilva stoppet.

Vid stopp som stracker sig dver langre tid an en dag halls ett koordineringsméte per stoppdag.

Gallande version finns i Oxelésund Management System. (Versionsnummer som slutar med .0 ar faststéllda)
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Det maste finnas en tydligt utsedd person som dr sammankallande for koordineringsmdtet;
t ex SAMO, stoppgeneral, SAT eller annan person. Sammankallande for koordineringsmotet

utses lokalt.

Vid underhéllsstoppet stdngs sedan produktionen ned helt eller delvis och sdkras av
produktionspersonal. Dérefter tar underhéllspersonalen dver anldggningen.

ﬁﬁ—

Stopplanering

De arbeten som ska utforas
bestams av OAT och SAT
tillsammans.

Koordineringsmote

Koordinerings-

motet ar det mote

dar man tar upp och
hanterar mojliga risker
som kan tankas uppsta nar
alla aktorer finns pa samma
plats/lokal/yta vid sjdlva
stoppet. Alla som ska ansvara
for eller utfora nagot eget
arbete under stoppetaste
narvara vid koor-
dineringsmotet (person-
ligen eller via repre-
sentant).

UH-stoppet startar

Alla utférare anmaler
narvaro till den som ar
sammankallande. (Utses
lokalt.)

RIA-blanketter skrivs till de
som inte deltagit/repre-
senterats pa koordine-
ringsmotet.

VILLKORSGRANS
Tillkomna personer vars arbeten inte riskbedomts vid
koordineringsmotet, men som kommer att utféra
arbeten under stoppet SKA fa en RIA-blankett utfardad.

Arbetsgdng koordineringsméte

UH-stoppet avslutas

Produktionen tar 6ver an-
laggningen.

Alla avvikelser dar personfara
uppstatt registreras i MIA.

Alla som ska ansvara for eller utféra nagot eget arbete under stoppet maste narvara eller
representeras vid koordineringsmétet. De som inte deltar/representeras vid koordinerings-
mote ska fa RIA-blanketter.

Det ar av yttersta vikt att den person som utfardar RIA-blanketter fér tillkomna deltagare
kanner till och formedlar de risker som identifierats vid koordineringsmétet.

Underhéllsstopp - Underhall rader 6ver arbetsstéllet. Driften dr da att jimstilla med vilken
utforare som helst och skall darfor koordinera all verksamhet som alla andra. Det innebér att
driften ska ha en representant (t ex drifttekniker) pa koordineringsmétena.

Under underhéllsstopp kan ordinarie accesspunkt erséttas av en koordineringstavla.
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Pa koordineringsmotet ska man visualisera aktiviteter och deltagare. Kan t ex ske vid tavla:

Om det finnas intilliggande produktionsavsnitt som kan utgora en risk for underhalls-
stoppet ska de ha representant nirvarande vid koordineringsmotet. Den personen
ansvarar for att ta med sig information kring risker som kommunicerats pa koordine-
ringsmotet tillbaka till sitt eget produktionsavsnitt.
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3 Termer och begrepp

Accesspunkt
Forutbestamd, sdker och tillgénglig plats som man anmaler sitt tilltrdde till innan arbete
paborjas. Accesspunkten ska vara tydligt uppmarkt med en skylt, se bild under 2.1.1.

Ett arbetsstille kan ha flera accesspunkter med tillhérande zoner.
Under underhallsstopp kan ordinarie accesspunkt erséttas av en koordineringstavla.

Zon och zon-indelning

En schematiskt beskriven indelning av en produktionsanlidggning/lokal/process/maskin
med tydliga avgrinsningar. Zonindelningen beskrivs léttast med en tydlig ritning 6ver
omrédet. En och samma ritning kan illustrera flera olika zoner. Forslagsvis monteras
ritningen upp vid en accesspunkt for att enkelt kunna visa anldggningens zoner. En zon
har alltid en (1) accesspunkt.

Se ” Accesspunkter, zoner och vigbeskrivningar - beskrivning och karta”, dok id 679391.

4 Krav pa arbetstillstand enligt lagstiftarna — for vissa
specifika arbeten.

Instruktionen for RIA tdcker majoriteten av de arbeten som utfors pa siten - men i

svensk lagstiftning for vissa specifikt beskrivna arbeten finns dven detaljerade krav pa
att arbetstillstdind ska upprittas. Detta ska upprittas vid:

e Arbete i brunnar, cisterner, tankar, etc, dir explosionsfarlig atmosfér kan
forekomma.

Lagstiftarna kriver att vid dessa arbeten ska detaljerade, forebyggande atgarder utforas
och ett formellt tillstdnd ska ges. Tillstdndet ska bendmnas ”arbetstillstind” och ska

dokumenteras och sparas i tre ménader efter arbetet avslutats. Finns som mall i
Oxelosunds dokumenthantering (Arbetstillstdnd explosionsfarlig miljo).

5 Forklaring till RIA-blanketten

Se foljande sidor!
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Samtliga punkter ska besvaras for giltig RIA-blankett!

] | RIA - Checklista

For information om hur blanketten fylls i, se “S3kert tilltride och risker i omradet”, dok id 676349. Vid gemensamt
arbetsstalle Gr SSAB i Oxelésund samordningsansvarig. Uppgifter for samordningsansvaret skots av SAMO.

Om erforderlig utbildning ej g G tska introduktion ske innan orbetet pobarjas. |

Om ja; forebyggande atgarder och ansvarig

Lyft — om trovers anvands ska sakra lyft med fost utrust- ' D D
ning anvdndacs. Annars ska mobilkran anvandos.
Kollisionsrisk: b ]

Trafik 0o

Travers D D

Tig O | O | Assosunticdst B spie och ia:
Arbete p3 olika nivaer (fallrisk, risk for fallande foremal) | [ | O

= -
Gasforande anliggning D D ::'z::;:ﬂuwm S u
Kontakt med farliga mnen (flytande stal, kemikalier, olm
stralning, laser m m)
Andra/kringliggande risker; angevad — OoQg
D D Brutet och I3st D Tryckiést D Verifierat D
0

Signering ov platsbesok fore och efter arbete enligt nedan ska ske ov utférare och utfdrdore tillsammans!

Lomnas till SSABs utfordore for arkivering efter siutfort arbete. SE AVEN INFORMATION PA NASTA SIDA!
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10.

11.

12.

13.

14.

Tydlig beskrivning av platsen ddr arbetet kommer att utforas.
Om AO-nummer finns; ange det hér.
Tydlig beskrivning av arbetets omfattning.

Fylls i med datum. RIA-blanketten ska utfairdas samma dag men innan arbetet
paborjas, och vara giltigt max 24 timmar i taget. I vissa fall kan RIA-blanketten
utfardas veckovis.

Har anges under vilka tider arbetet fir bedrivas.

Fyll i namn och telefonnummer f6r samordningsansvarig. Samordningsansvarig ska
finnas dé det &r fler arbetsgivare som utfor arbete pé arbetsplatsen.

Fyll i ev BAS-U (namn och telefonnummer)

Foretaget dér den externa personalen dr anstélld. (Ev huvudentreprendren om
utforaren dr en underentreprendr). Géller det SSAB-personal, ange detta samt
avdelningstillhorighet.

Antal personer som RIA-blanketten géller for.

Namn pa extern kontaktperson for utforaren samt telefonnummer till denne. Det &r
mycket viktigt att tydligt fylla i telefonnummer ddr man kan na den externa
personalen medan arbetet pagar, i hindelse av nddsituation.

Namn pa SSABs utfardare samt telefonnummer till denne.

All extern personal ska ha information om de lokala riskerna pé arbetsplatsen, t ex
gasrisker, trafik, krav pé personlig skyddsutrustning. For SSAB-anstéllda kan detta
innebéra antingen “’lokal sdkerhetsinformation” eller "allmén sékerhetsinformation”.

Denna punkt avser de risker som rader dir och dd pad arbetsplatsen. (Risker som
tillhor den specifika arbetsuppgiften ska riskbedomas enligt rutin.) Utfardaren ska,
tillsammans med utforaren, ga igenom samtliga platsspecifika risker som finns
angivna 1 den vénstra kolumnen. I forsta hand ska risken elimineras, men om det inte
ar mojligt ska tydliga forebyggande atgérder samt ansvarig for genomforande av
dessa anges 1 den hogra kolumnen. Om inget av detta dr mdjligt ar det viktigt med
information och for situationen rétt personlig skyddsutrustning OBS! Ordinarie
skyddsutrustning ska alltid anvéndas! En forutséttning for att gora en bra risk-
genomgang &r att tillsammans gé ut pé plats och fylla i blanketten.

Vid arbeten som ligger ndrmare &n 2,20 m frdn ndrmsta rdl maste A-skydd begéras;
d v s spartrafik ska stoppas for att arbete ska kunna ske pa ett sikert sitt.
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15. Markera om arbete kommer att utforas i eller 1 ndrheten av gasforande anldggning.
Kontakta da &ven lokal forestandare brandfarlig vara. Vid arbete dér gasfara kan
foreligga ska gasvarnare anviandas. Anvéind for andamalet RATT gasvarnare.

16. Ange om det finnas andra/kringliggande risker som paverkar dér och di; t ex
skiftbyte, kommunikation mellan takkranar och personer pa golvet.

17. Ange vilka rorliga maskindelar/ media som innebér en risk. Sékerstéll att anldgg-
ningen dr sdkrad. Det innebdr att all energi (hydraulik, pneumatik, el och gas) till
anldggningen &r bruten och 14st och att anldggningen ar trycklds innan arbete far
paborjas. Verifiera genom att provstarta.

18. Vid ”ja” pé frdgan om heta arbeten; se SSABs interna regler for heta arbeten. Heta
arbeten &r svetsning, skdrning, slipning, varmluftspistol, I16dning och annat arbete
som kan orsaka brand.

19. Se punkt 4 ”Krav pa arbetstillstind” pd sidan 9. Vid explosionsfarlig milj6
GALLER INTE RIA!

20. Vid arbete 1 s k slutna utrymmen ska checklistan for arbete 1 slutet utrymme goras
innan arbete far paborjas.

21. Handskakning innebir GEMENSAMT platsbesok:

— Innan arbetet fOr att ga igenom de platsspecifika riskerna; d v s vilka risker som
rader dér och da samt eventuella intilliggande risker. Datum for besoket fylls i
och utfdrdare och utforare signerar att besok har skett.

— Efter genomf0rt arbete for att sikerstdlla korrekt avslutat arbete och stadad
arbetsplats. Ange datum och kryssa i rutan. Extern personal och SSABs
utfardare signerar RIA-blanketten som inte ldngre ar giltigt. RIA-blanketten
arkiveras enligt avdelningens interna rutin.

Gallande version finns i Oxelésund Management System. (Versionsnummer som slutar med .0 ar faststéllda)
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